Manipulations sous WordPress

Vous trouverez ci-dessous les manipulations permettant de réaliser I'ensemble des fonctionnalités

listées au cahier des charges de I'épreuve E5 pratique, session 2022, en lien avec les sujets utilisés

lors de la premiere session.

Fonctionnalités listées au cahier des charges 2022

Manipulations

Menu
Créer ou modifier les menus et sous-menus
Ajouter a un menu (produit, article, page)

Créer une catégorie
Créer un menu

Image et vidéo

Utiliser une bibliotheque média

Téléverser un média

Renommer un média

Ajuster, positionner un média

Renseigner les textes alternatifs, le titre, la Iégende et la
description

Insérer des photos, une vidéo, etc. dans un article

Utilisateurs

Créer, modifier ou supprimer un compte
Attribuer un role

Changer I'auteur d’un article ou d’une page

Créer un utilisateur
Changer I'auteur d’un article ou d’une page
Changer les informations sur I’'administrateur du

blog

Référencement naturel (SEO)

Structurer le texte (titres, contenus, etc.)
Utiliser des mots clés

Utiliser des liens internes et externes
Utiliser les étiquettes et balises

Utiliser I'extension Yoast

Optimiser le référencement naturel d’une page ou
d’un article en utilisant les étiquettes

Optimiser le référencement naturel d’une page ou
d’un article en utilisant Yoast

Contenu

Créer un article, une page et une catégorie
Rédiger de maniére professionnelle

Utiliser les blocs (titre, paragraphe, bouton, banniére,
image, galerie, liste, etc.)

Modérer les commentaires sur les articles
Ajouter un média (photo, vidéo)

Insérer et modifier une galerie

Créer et insérer des liens

Créer et modifier un menu (principal et réseaux
sociaux)

Insérer une carte dynamique

Supprimer un article, une page ou une catégorie
Publier

Générer et compléter une page de politique de
confidentialité

Créer et publier un article / Créer et publier une
page / Créer une catégorie

Répondre a un commentaire
Insérer des photos, une vidéo, etc. dans un article

Insérer un lien de téléchargement
un menu

Insérer une carte Map

Gérer la politique de confidentialité

Apparence

Structurer une page ou un article

Créer ou modifier I'identité du site (slogan, icone, logo)
Modifier I'en-téte (texte, photo et vidéo)

Activer les réseaux sociaux (menu réseaux sociaux et
widget)

Gérer les widgets en pied de page et en colonne
latérale de blog

Choisir un théme / Personnaliser les couleurs,
photos, etc. d’'un théme / Mettre en avant avec un

popup
Activer les réseaux sociaux

Gérer les widgets / Ajouter une page (ou une carte)
en pied de page

Navigation

Utiliser les onglets backoffice et frontoffice

Régler la page d’accueil (page statique ou derniers
articles)

Régler les permaliens

Personnaliser les couleurs, photos, etc. d’'un théme

Régler les permaliens
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Actions

Manipulations a faire

Créer un utilisateur
W + créer

© & e NDRC G2 B
B Tableau de bord Ajouter un utilisateur

A Articles Créer un nouvel utilisateur et Iajouter & ce site.

Identifiant (nécessaire)

L]
B Commentaires
Adresse de messagerie
(nécessaire)
A Apparence
£
Prénom
.
-
Jo s Nom
Ajouter
Site web

Mot de passe Afficher le mot de passe

Envoyer une notification a
I'utilisateur

Role (administrateur .

/| Envoyer un message au nouvel utilisateur & propos de son compte.

-~

Dans « Utilisateurs », cliquer sur « Ajouter ».
Compléter I'identifiant, I'adresse de messagerie,
et le mot de passe en utilisant ceux indiqués
dans le sujet .

Sélectionner le « Role » adapté a la fonction :

- administrateur peut tout faire,

- éditeur peut publier et gérer les publications (y
compris des autres utilisateurs)

- auteur peut publier et gérer ses propres
publications

- contributeur peut écrire mais pas publier

- abonné peut juste lire

Cliquer sur « Ajouter un utilisateur »

Choisir un theme

+ Créer

¥ A slogBTS NDRC L

P Apparence

Thémes.

Best Education

Personnaliser

Ajouter un théme

Twenty Sixteen

Dans « Apparence », cliquer sur « Thémes ».
Choisir I'un des themes proposé.

NB : le theme imposé pour I’'examen est

« Twenty Seventeen », le théme activé par
défaut.

Attention !

Peu de thémes sont proposés en 1% page : il
faut cliquer sur « Ajouter » pour tous les
trouver.

Personnaliser les couleurs, photos, etc. d’un theme

T N

X

Vous personnalisez 2]

Blog BTS NDRC

Théme actif

Twenty Seventeen Cenger

Identité du site
Couleurs
| @t >
Menus
Widgets

Réglages de la page d'accueil

CSS additionnel

@ Accueil Blog

Le BTSNDRC Contact

2 0 O

© Masquer les control

Personnalisation

Réglages de la page d"..

Vous pouvez choisir ce qui est affiché sur la
page d'accueil de votre site. Il peut s'agir
d'articles dans I'ordre chronologique
inversé (blog classique), ou une page
fixe/statique. Pour définir une page
d'accueil statique, vous devez au préalable
créer deux pages. Une qui deviendra la
page d'accueil, et une autre qui sera celle
ol vos articles seront affichés.

La page d'accueil affiche

() Les derniers articles

ne page statique

Accueil

| Accueil v ‘

+ Ajouter une nouvelle page

Page des articles

(jéélecnonmerf ED

Dans « Apparence », cliquer sur « Personnaliser ».
Chaque élément peut étre modifié en cliquant sur
I'icone représentant un crayon blanc sur fond bleu.
Pour changer la photo, cliquer sur I'icone en haut a
gauche de I'image ou sur « Média de I'en-téte » puis
sur « Ajouter une nouvelle image ».

Pour choisir de publier les articles sur une page
autre que la page d’accueil du blog, cliquer sur
« Réglages de la page d’accueil » puis sur « Une
page statique » et sélectionner la « Page des
articles » dans le menu déroulant.
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Remarque préliminaire : Lorsqu’on publie des articles dans un blog, ils apparaissent tous par défaut

par ordre ante-chronologique (du plus récent au plus ancien) sur la page d’accueil du blog. Pour

regrouper des articles portant sur le méme sujet a un autre endroit, il faut créer des « catégories » et

rattacher les articles aux catégories correspondantes.

Créer et publier un article

@ A sogeTsnorRe S 2 B o+ creer

@ Tableau de bord @® O ® =

0y Médias

N Pages

¥ Commentaires ‘ Rechercher un bloc ‘

Les plus utilisés ~
qa [} T
Paragraphe Image Titre F

=] i= o9

Galerie Liste Citation

ra

d Ll [ha]
Son Banniére Fichier

Bonjour, admin .
Enregistrer le brouillon Prévisualiser @ / :
~ ~
Document Bloc X

Etat et visibilité

v

Publier

Format de publication || Standard ||

O Epingler en haut flu blog
O en attente de refecture

Auteur | admin

Catégories A

Etiquettes v

Image mise en v
A

Extrait v

Dans « Articles », cliquer sur « Ajouter ».

Saisir le titre.
Saisir le contenu.

NB : en cliquant sur le « + » vous pouvez choisir ce que vous
souhaitez ajouter dans votre article (texte, image, son, etc.)

Cliquer sur 'icone « Réglages ».
Dans « Etat et visibilité »
sélectionner « Public ».

Rattacher aux catégories adaptées
en cliquant sur « Catégories ».

Cliquer sur « Publier... ».

. - . -
Créer une catégorie Catsgre [©)
Toutes | Plus utilisés
Non dlassé
‘ e
)
_ Catégorie parente — v

Ajouter une nouvelle catégorie

Cliquer sur la fleche déroulante puis
sur « Ajouter une nouvelle
catégorie ».

Saisir le nom de la catégorie dans le
cadre bleu

puis cliquer sur « Ajouter une
nouvelle catégorie ».

Insérer des photos, une vidéo, etc. dans un article

W & slogetsNoRe O3 B

& Tibleat e bord Envoi d'un nouveau média

A Articles

93 Médias

Ajouter ©

@ & slogNDRC

& Tableau de bord ,
DETAILS DU FICHIER JOINT

f Articles

| Rechercher un bloc E (oc?kles.png
. e __ 4 février 2021
- = - . | s
Ajouter . - *
Les plus utilisés ~ G'._'. 1600 pixels par 1200
5 e
- Modifier I'image

= q T Supprimer définitivement
] Médias Image Paragraphe Titre

W Pages Jexte alternatif = dessin de cookies
(=] .

B Commentaires = o

Décrivez le but de 'image.
A Galerie Liste Citation Laissez vide si I'image est
pparence
purement décorative,
¥ Extensions (2 A
M Extension: J ] (] ] )
2, U Titre | cookies
- st et son Banniére Fichier

}‘ Outils

Avant d’insérer le media, il faut
I"avoir enregistré dans la
bibliothéque.

Dans « Médias » Cliquer sur

« Ajouter »

Déposer les fichiers dans I'espace
prévu.

Dans « Articles », cliquer sur

« Ajouter » puis sur le « + » situé en
haut a gauche de I'écran.
Sélectionner « Image » dans la
fenétre qui s’ouvre puis, aprés avoir
cliqué sur « Bibliotheque de

médias », sélectionner I'image a
insérer, compléter la rubrique

« texte alternatif » et cliquer sur

« sélectionner ».
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Insérer un lien de téléchargement

Modifier 'article
‘ Les journées de I'enseignement supérieur

Permalien : http://bts-ndrcmartiniere-duchere fr/les-journees-de-...nement-superieur/
n,] Ajouter un média D
=~ —

B I = & ¢
= — A-@ Q0 E =

@ Tableau de bord

{ Tous les articles

Ajouter

Catégories

Etiquettes

n
I
i
%
Il
]

Paragraphe ¥

07 Médias

J
(]

Ouvrir I'article dans lequel le lien de
téléchargement doit étre inséré.

Dans I'éditeur d’article, cliquer sur
« Ajouter un média ».

Ajouter un média

Actions

Ajouter un média
Créer une galerie

Créer une liste de lecture

audio

Créer une liste de lecture

vidéo
Image mise en avant

Déposez vos fichiers pour les téléverser

Insérer & partir d'une ou

|

Taille de fichier maximale pc

adresse web

ur le téléversement : 128 Mo.

DETAILS DU FICHIER JOINT

Plaquette-BTS-NDRC.pdf

=E

httpe//bts-ndrc.martiniere

REGLAGES DE LAFFICHAGE DU FICHIER

@ insérer dans la publication D)

Cliquer sur :

- « Médiatheque », si le média est déja dans la bibliotheque,

-« Téléverser des fichiers », s’il n’y est pas encore.

Sélectionner le fichier que I'on veut proposer en téléchargement.

Le nom du lien sur lequel il faudra
cliquer apparait dans « Titre ». Le

modifier si nécessaire puis cliquer
sur « Insérer dans la publication ».

Insérer une carte Map

Sur Google Maps, chercher 'adresse a pointer sur la carte. Go

&« cC & google.com o
neE-A'nn

AN

Cliquer sur le Menu situé en haut a gauche et sélectionner &

« Partager ou intégrer la carte »: 8

>

do
Partager X o
Envoyer un lien Intégrer une carte

e)

Moyenne ~ <iframe src="https://www.google.com/maps/embed? COPIER LE CONTENU HTML,

Cliquer sur « copier le contenu HTML » puis le coller dans un
« bloc HTML personnalisé » dans I’article ou la page souhaité.

gle Maps

Plan
Satellite

Relief

Globe
Trafic
Transports en commun
Avélo

Street View

Partage de position
Vos adresses
Vos contributions

Vos trajets

Partager ou intégrer la carte

Créer et publier une page

Remarque : une page a un contenu figé. Elle permet de mettre a disposition des informations durables,
contrairement a un article, plus destiné a donner une information ponctuelle.

Y @& BTSNDRC LaMartinigre © 6 B + créer T4

@ Tableau de bord

Document

Etat et visibilité

Bloc

¥ Commentaires

X Ap, e

Image mise en avant

Dans « Pages », cliquer sur « Ajouter ».

Comme pour la création d’un article, saisir le titre et le contenu en cliquant sur le « + » pour choisir ce que

vous souhaitez ajouter dans votre article (texte, image, son, etc.)
Dans « Etat et visibilité » sélectionner « Public ».
Cliquer sur « Publier... ».
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Créer un menu
Remarque : le menu permet d’avoir un acces direct a une page ou a des articles appartenant a une méme
catégorie.

»
Modifiez votre menu ci-dessous, ou créez un nouveau menu. N'oubliez pas d'enregistrer vas modifications |
B3 Médias
L
Ajouter des éléments de menu Structure du menu
¥ comm
) Apparence Pages - Nom du menu | Menu Enregistrer le menu
The Les plus récentes  Afficher tout Glissez chaque élément pour les placer dans 'ordre que vous préférez. Cliquez sur la fléche a droite de F'élément pour afficher d'autres
Recherche aptions de configuration,
Missions
Page v
Menus Métiers Accueil age
Examen
= Formation Page ¥
eur e Farmation
& Ex 5 Examen sous-élément Page ¥
e 2 Tout sélectionner - e
- Ajouter au menu
Métiers sou Page ¥
p
Articles ™ ~
g Missions Page ¥
Liens personnalisés -
M sE0 @
© Réduire le menu Catégories v Réglages du menu

Dans « Apparence », cliquer sur « Menus ».
Modifier le menu proposé ou cliquer sur « créez un nouveau menu ».
Sélectionner les pages, articles, liens personnalisés et catégories a afficher dans le menu.

- Prge Pour organiser le menu :
R o - déplacer les différentes rubriques avec la souris :
e de haut en bas pour choisir I'ordre des rubriques,

Formation

e de gauche a droite pour créer un « sous-élément » (= rubrique
qui n'apparait dans le menu que lorsqu’on clique sur la fleche
déroulante située a droite de la rubrique « principale » a laquelle elle est

r Un cran vers le haut Descendre d'un cran Sous Accueil

nal: Formation

Retirer | Annuler

rattachée)
Bromen seus Simen "7 - ou cliquer sur la fleche déroulant a droite du nom de chaque élément
Meters sous-ent m= -~ et cliguer en fonction des besoins sur « Un cran vers le haut »,
Wisions b v « Descendre d’un cran », « Sous Accueil » ou « Tout en haut » pour

déplacer les pages.

Une fois le menu terminé, cliquer sur « Enregistrer le menu ».

Régler les permaliens

Le réglage des permaliens permet d’éviter les problémes d’enregistrement du type « Mise a jour
échouée. La réponse n’est pas une réponse JSON valide. » et les erreurs d’affichage des pages du type
« 404 page not found ».

@ Tableau de bord Réglages des permaliens

A Artides WordPress vous offre la g i'a pOUr VOS al r a
disponibles, et nous vous
B Médias
Réglages les plus courants
@ Pages 9lag P
¥ Commentaires :
i ttps://c12759-2.btsndrc.ac/sitweb/2p=123
Simple htt 12759-2.btsnd tweb/2p=123
» Apparence
‘ Extensions @ Date et titre https://c12759-2.btsndrc.ac/sitweb/2020/11/20/exemple-article/
¥ Ex i
& Utilisateurs
Mois et titre https://c12759-2.btsndrc.ac/sitweb,
# Outils
Réglages 5
€ Numérique https://c12759-2.btsndrc.ac/sitweb/archives/123
@) Titre de la publication https://c12759-2.btsndrc.ac/sitweb/exemple-article,
Structure personnalisée https://c12759-2.btsndrc.ac/sitweb %postname%/
Balises disponibles

Permaliens

Confidentialité monthau

Dans « Réglages », cliquer sur « Permaliens ».
Sélectionner le réglage « Titre de la publication » puis cliquer sur « Enregistrer les modifications », en bas
de la page.
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Mettre en avant avec un popup

ERCC Ll Ajouter des extensions | Teeerser une exension

o~ |[we popp moker> 2

Popup Builder - Responsive WordPress | instalier maintenant
Pop up - Subscription & Newsletter

&Plus

Popup Maker - Popup Forms, Options

P08

pupBuilder

v Compatible ave

Vérifier dans « Extensions » / « Extensions installées » si une extension dont le nom comprend le terme
« Popup » est installée et activée.

Si elle n’est pas activée, cliquer sur « Activer ».

Si elle n’apparait pas, aller dans « Extensions » / « Ajouter ». Dans « Mot-clé », saisir « WP Popup

Maker ».
Sélectionner I'extension « Popup Maker » et cliquer sur « Installer maintenant ». Une fois I'installation

terminée, cliquer sur « Activer ».

ikl el Ajouter nouveau Popup Pour créer un popup, dans « Popup Maker » cliquer

A D: 152 .
LB - sur « Ajouter Popup ».
(Requis) Saisissez un nom pour vous aider & vous rappeler de quelle fenétre surgissante il s'agit. Uniqu
X [ it cu popup Saisir le nom du popup pour pouvoir le retrouver puis
| ©% Popup Maker 1 (Optionnel) Affiché comme titre dans |a fenétre surgissante. Peut étre laissé vide. Créer son Cont u.
Bt Popp [ souterum e |

b

[l ot T e Lo | Confiigurer les « Parameétres du Pop-Up » (voir détail
ci-dessous) puis cliquer sur le bouton « Publier »,
situé a droite.

‘Im« b-quote

Choisissez quel type de déclencheur a ajouter ? X

Choisissez quel type de déclencheur & ajouter ?

Cliquez sur ouvrir @

V| Empécher d'afficher la fenétre surgissante & nouveau au
visiteur en utilisant un cookie ?

Arrétez d'afficher la fenétre surgissante quand le visiteur effectue
cette action :

1 Popup v

Dans « Paramétres du Pop-up », cliquer sur « Déclencheurs » puis sur « Ajouter un nouveau
déclenchement » pour sélectionner ce qui va provoquer |I'ouverture du popup dans le menu déroulant
(temps qui passe ou soumission d’un formulaire) et enfin sur « Ajouter ».

Paramétres du Pop-Up

Déclencheurs Les conditions vous permettent d'affich
[l e e Dans « Paramétres du Pop-up », cliquer sur « Cibler »
e Ciblez le popup sur un segment spéc
* Cliauez sure bouton @ dune cond puis sélectionner dans la liste déroulante les
Choisissez une condition pour cible . ,
Fermer [ iale ] contenus dont la consultation déclenchera
fvance | e I’ouverture du popup.

Page d'accueil

| Page de résultats de recherche
Page d'erreur 404
| Pages

Tous les Pages

Pages : Sélectionné

Paramétres du Pop-Up

Déclencheurs Afficher les préréglages | Apparence | Taille | Animation | Sons | Position | Avancé
Cibler )

Select one of the types below to get started! Once selected, you can adjust the display settings using the tabs above
Affichage
Fermer
Avancé

= =

Popup centrer [ Slide en bas & droite 1 [ Barre supérieure J [ Natice bouton gauche l

Dans « Parameétres du Pop-up », cliquer sur « Affichage » puis sélectionner la mise en forme souhaitée
pour le popup.
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Gérer les widgets

@ Tableau de bord

Widgets Gérer avec la prévisualisation en direct

A Artides - X ¥ .
idgets disponibles nne latérale du blog . Pied de page

07 Médias AR et alicces da dane 1 o lab i =4
8 Poges Pour désactiver un widget et supprimer ses réglages, enlevez - o
¥ Commentaires Articles récents @ Texte: A propos de ce site

- D)

Rechercher: Rechercher .
V' Colonne latérale du blog
Pied de page 1
v oA

Pied de page 2

Dans « Apparence » cliquer sur « Widgets ».

-Pour ajouter un widget : chercher le widget voulu parmi les « Widgets disponibles », cliquer sur la fleche
déroulante située a droite de son nom, sélectionner I'endroit ou il devra apparaitre et cliquer sur

« Ajouter le widget ».

-Pour supprimer un widget : chercher parmi les widgets présents dans la « Colonne latérale du blog » ou
dans le « Pied de page », cliquer sur la fleche déroulante située a droite de son nom puis sur

« Supprimer ».

Exemples de widget : galerie, réseaux sociaux, rechercher, articles récents, commentaires récents,
calendrier, menu de navigation, HTML personnalisé (pour insérer une page en pied de page)

Ajouter une page (ou une carte) en pied de page

Ajouter le widget « HTML personnalisé » en pied de page en saisissant dans le cadre « Ecrire du HTML »
I'adresse de la page ou de la carte que I'on veut mettre en pied de page.

NB : I'adresse d’une page se trouve dans la barre de navigation lorsque I'on « voit » la page

Changer I'auteur d’un article ou d’une page

@ Tableau de bord Articles
A Articles Tous (33) | Les miens (32) | Publiés (29) | Planifiés (2) | Brouillons (2) | Corbeille (11) | Con Dans « Articles ”, Cllquer sur « Tous les articles ».
— Lactions groupses | appiaver | | Toutes s dates v | [ Toutes Sélectionner les articles dont I'auteur doit étre
Nouter Ve changé.
s e Auteur Dans le menu déroulant « Actions groupées »,
Q) medios () Témoignage d'Uriel, Bac S cecile.durand Sélectionner « Modifier » puis cliquer sur
I Pages () Témoignage d'Hugo, Bac pro ARCU cecile.durand « Appllquer .
¥ Commentaires
Contact (1 @ Journée portes ouvertes cecile.durand
Titre Catégories Etiquettes | ] Date g @ /

MODIFICATIONS GROUPEES

- Aucun changement - v

0000000

—Aucun changement - v | Mis en avant | — Aucun changement - v

Dans « Auteur », choisir le nouvel auteur de I’article ou de la page puis cliquer sur « Mettre a jour ».
Changer les informations sur I’administrateur du blog

@ Tableau de bord Réglages géhéraUX

2 Arides ‘ ‘Dans « Réglages », cliquer sur « Général ».
Titre du site Blog BTS NDRC . . . . .
8 Madias e dust £ Actualiser I'adresse e-mail d’administration dans
B Pages Slogan [ Les nouveaus commerciaux |le champ correspondant.
% Commentaires En quelques mots, décrivez la raison d'étre de ce site.

¥ Apparence

Adresse web de WordPress

3 | httpsi//c12759-2.btsndrc.ac/sitweb |
£ Extensions (@ (URL)

& Utilisateurs

Adresse web du site (URL) | https://c12759-2 btsndrc.ac/situeb |

& Outils

Saisissez ici une adresse si vous souhaitez que la page d'a

Réglages

Général Adresse e-mail professeur@educintel.fr > ‘
d'administration

Ecriture Cette adresse est utilisée & des fins d’administration. Si vo

Lecture pas active tant que vous ne l'aurez pas confirmée.
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Activer les réseaux sociaux

Rl Menus (Gérer avec a prévisualisation en direct 1> Dans « Apparence » cliquer sur « Menus » puis sur
A Articles Modifier les menus « Gérer avec la prévisualisation en direct ».
|! Pages Créez votre premier menu ci-dessous.
) s Vous personnalisez (7]
Ajouter des éléments de menu Stn Menus o
» Apparence
Ne Menus
Widgets e écentes Dc
(Actuellement réglé sur : Menu des liens de réseaux >
Menus sociaux)
Personnalisation » Menus Cliquer sur « Menus des liens de réseaux sociaux »
Menu des liens de résea .
o - puis :
Nom du menu
Menu des liens de réseaux sociaux |
Facebook Lien personnall 5
L e retirer ou configurer les liens proposés en cliquant
{tos /o Facebook. con/vordh sur les fleches déroulantes situées a droite des
Titre de la navigation noms des |IenS
| Facebook |
Twitter Lien personnalisé ¥
Instagram Lien personnalisé ¥ . . . .
’ e ajouter des liens en cliquant sur « Ajouter des
E-mail Lien personnalisé ¥ éléments »
Répondre a un commentaire
@ Tableau de bord Commentaires
Articles Tous (1) | Le mien (0) | En attente (0) | Approuvé (1) | Indésirable (0) | Mis a |,

41 Médias Actions groupées v Tous les types de comment v

Pages Auteur/autrice Commentaire

Commentaires @ Un commentateur WordPress

Bonjour, ceci est un commentaire.

Apparence
i Extensions 2
Comptes

Répondre au commentaire
Outils

Réglages

la modification et la suppression de commentaires, veuillez visiter 'écran des

rd.

Cliquer sur « Commentaires ».

Passer la souris sur le commentaire auquel il faut répondre et cliquer sur « Répondre ».
Saisir la réponse dans I'espace prévu et cliquer sur « Répondre ».

Gérer la politique de confidentialité

& Tableau de bord Réglages de confidentialité

A Articles Page de politique de confidentialité

E‘l] Médias

En tant que propriétaire du site, vous pourriez avoir besoin de suivre des réglementations national
déja d'une page de politique de confidentialité, veillez la sélectionner ci-dessous. Sinon, veuillez €

M Ppages
La nouvelle page contiendra de I'aide et des suggestions pour votre politique de confidentialité. C¢

% Commentaires tenir & jour ces informations et de garantir leur pertinence.

Une fois votre page de politique de confidentialité définie, nous vous suggérons de la modifier. Nc
peut que des changements ou de nouvelles informations vous fassent envisager de les ajouter a v¢

nrévisualiser le contenu de votre page de politique de confidentialité.

Vous avez besoin d'aide pour créer votre nouvelle page de politique de confidentialité ? Consultez
votre theme.

Modifier la page de politique Politique de confidentialité v D MUIEEEEIELLED
de confidentialité
[o[Vl Créer une nouvelle page

» Apparence

Extensions (2

'3

& Comptes

# Outils

- Confidentialité

Dans « Réglages », cliquer sur « Confidentialité ».
Pour créer une page de politique de confidentialité,
choisir dans le menu déroulant la « Page

d’exemple » puis cliquer sur « Utiliser cette page ».
Pour modifier la politique de confidentialité, cliquer
sur « modifier ».

Dans le 1% paragraphe de la politique de
confidentialité, saisir les informations
correspondant a I’entreprise et supprimé en début
de chaque paragraphe « texte suggéré »
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Optimiser le référencement naturel d’une page ou d’un article en utilisant les étiquettes
Remarque : les étiquettes peuvent aussi étre appelées « mots-clés » ou « tags ». Elles permettent
d’augmenter le référencement naturel du site et de relier des articles ayant des contenus similaires.

@ Tableau de bord Etiquettes

M Articles

e — Ajouter une nouvelle étiquette Dans « Articles » cliquer sur « Etiquettes ».

JJ [N‘” ] Compléter le nom de I'étiquette et son slug puis
Ehqueties Ce nom st utisé un peu partout sur vore site cliquer sur « Ajouter une nouvelle étiquette ».
07 Meédias shug

I Pages LM e e DR S S S ‘ Lorsqu’on crée un nouvel article, on pourra lui

® Commentaires des lettres minuscules non accentuées, des chiffres et des traits d‘union.

attribuer des étiquettes de la méme fagon qu’on le
rattache a la catégorie adaptée.

e Description

¥ Apparence

ks Extensions (§
)

Utilisateurs R |
La description n'est pas trés utilisée par défaut, cependant de plus en plus

Outils de thémes l'affichent.

Réglages [ Ajouter une nouvelle étiquette P2

NB : pour optimiser le référencement naturel d’une page ou d’un article, il faut aussi penser a mettre des
textes alternatifs pour les photos, mettre des liens internes et externes et structurer les textes en
utilisant les différents niveaux de titre.

Optimiser le référencement naturel d’une page ou d’un article avec Yoast

@ Tableau de bord Ajouter des extensions | Téléverser une extension

A Artides —
Résultats de recherche Mises en avant Populaires Recommandées Favorites Mot-clé ~ -

B Medias =

687 éléments

Yoast SEO Glue for Yoast SEO & AMP

Ameliorez votre SEQ avec WordPress ; Plus de détails
rédigez de meilleurs contenus et utilisez un

site WordPress optimisé en utilisant

I'extension Yoast SEQ.

This plugin makes sure the default
WordPress AMP plugin uses the proper
Yoast SEC metadata and allows
madification of the AMP page design.

Par Team Yoast Par Joost de Valk

(27 087) Derniére mise & jour : il y a 2 semaines (26) Derniére mise a joul

5 millions et + installations + Compatible avec votre version de WordPress 100 000+ installations actives + Compatible avec votre version
actives

Dans « Extensions », cliquer sur « Ajouter ». Dans la barre de recherche, saisir « Yoast ».
Cliquer sur le bouton « Installer » puis sur le bouton « Activer » correspondant a I'extension « Yoast SEO ».

Saisissez le titre
Choisir de créer - ou de modifier - un article ou une

@ Commencez & écrire ou saisissez « / » pour choisir un bloc page-

Sous I'éditeur de texte, dans la rubrique « Yoast SEO »,
cliquer sur « Lisibilité ».

SEQ @ Lisiilte <& Réseaur sociaus L' ceil permet de visualiser dans le texte ou se situent
les éléments analysés (ex. : phrases trop longues,
se0 (@) oDt resns s phrases a la voix passive, etc.).
"A’] ° Afin de faire passer I'émoticéne au vert, modifier le
Lt s 2200 vt ron s 21t ¢ .30 8t o contenu de l'article ou de la page en effectuant les
e B « amélioration » préconisées.
Test e i s Vi coteny abtiert 704 s, ce <y st onsic comme s e . B vl NB : inutile que tout soit optimisé pour que I'émoticone

Voix passive : Vous utilisez suffisamment Ia voix active. C'est super !

soit vert alors ne faites pas de zele !

Phrases consécutives : Il y a suffisamment de variété dans vos phrases, Cest super |
Hiérarchie des titres : Vous n'utilisez pas de titres mais votre contenu est suffisamment court pour ne pas en mériter.

Mots de transition : Parfait | @

Sous I'éditeur de texte, dans la rubrique « Yoast SEO »,
cliquer sur « SEO ».

Compléter la « Requéte cible » (= mots tapés sur un
moteur de recherche qui doivent permettre de trouver
votre article ou votre page)
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@0 D@ wsbite < s o Cliquer sur « Modifier les métadonnées »

Requéte cible @

= Le « Slug » c’est la partie de I'adresse internet de la
Apercu Google ~  page correspondant a son nom.

Prévisualiser en tant que

® Résultat mobile () Résultat bureau

Le « Méta titre » correspond au titre de la page tel qu’il
apparait dans les réponses d’'un moteur de recherche

@ 145230.117.224 wp> wpds 20205 02 14

issions Tonic Radio - BTS NDRC Missions de
stage—" T~

Vous retrouverez ici les missions
éffectuées lors du stage chez Tonic
Radio, prospection, visuels et
echerche de partenaires.

# Modifier les métadonnées
# Modifier les métadonnées

Méta titre © Insérez des ¥

@ EWEIEICIY @IUELTEIGY Missions de stage

a « Méta description » correspond au résumé de la
page telle qu’elle apparait dans les réponses d’un
moteur de recherche

Compléter le méta titre, le slug et la méta description
pour que les barres soient vertes.
Fermer |’éditeur de métadonnées.

{gbles de métadonnées

Slug

missions-tonic-radio
Méta description © Insérez des variables de métadonnées

Vous retrouverez ici les missions éffectuées lors du stage chez Tonic Radio, prospection, visuels et
recherche de partenaires.

Fermer I'éditeur de métadonnées

Yoast SEO

Fermer I'« Apercu Google » et ouvrir I'« Analyse
® 50| @ e | =3 Resca sociux SEO » en cliquant sur les fleches déroulantes.

Requéte cible @
missions

Régler les « Problemes » identifiés.
« Liens externes » = lien vers un autre blog, site web,

Apercu Google

OO

etc.
JU— « Maillage interne » = lien vers un autre article ou

+ Ajouter une variante

une autre page du blog

Résultats de I'analyse

A~ Problémes (3)

Lens exteres: 1 1y 2 pas d fen externe dos cete page. sjuczen NB : lorsque les articles sont courts, il est tres difficile

L]
@ Maillage interne : Il n'y a aucun lien interne dans cette page, assurez-vous d‘en ajouter |
L]

Lonquenr d coeny Lo conenu une fongueur i 90 .t e cessous i ecorands de 200 mos de faire passer I'émoticone de I'analyse SEO au vert.
Ajoutez plus de contenu.
Il faut alors se contenter du orange.
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